
 Auvergne 
 

PROGRAMME DÉTAILLÉ DE LA FORMATION 
 

INTERNET À DES FINS PROFESSIONNELLES 

 
 

Objectif de la formation : 
L'autonomie sur Internet 
 
Public : 
Tout professionnel libéral quel que soit son secteur d'activité 
 
Pré-requis : 
Aucun  
 
Durée : 1 journée 
 
Objectifs pédagogiques : 
 

 Maîtriser les différents navigateurs et les fonctionnalités des boîtes mail  

 Connaître les astuces permettant de simplifier votre quotidien 

 Apprendre à partager des documents via le cloud 

 Apprendre à créer un blog  

 Connaître les moyens d'être visible sur Internet  
 

Eléments de contenu : 
 

 Présentation d’Internet  
Les différents navigateurs  
Recherches Internet en fonction de mots-clés  
Mettre en favoris et autres astuces  

 Envoyer des mails et faire de l’e-mailing  

 Partage de documents via Internet et sauvegarde sur le Cloud  
Présentation de Dropbox  
Présentation de Trello pour travailler ensemble sur un même projet  

 Site Internet : pourquoi ?  
Utilité d’un site Internet  
Création d’un blog  

 Devenir visible sur Internet  
Bonne pratique du référencement  
Approche du référencement en fonction des mots-clés SMO, relier les réseaux 
sociaux à son site Internet 
 

Modalités d'évaluation 
Questionnaire de satisfaction 


